A SoftENGINE

,Die guten ...
neuen...Zeiten”

Gesetzliche Anforderungen erfullen,
Aufwand minimieren, Organisation optimieren



Gesetzliche Hintergriinde

Gemal 8 3 Abs. 2 Nr. 1 des Arbeitsschutzgesetzes (ArbSchG), der
am 13.09.2022 beschlossen wurde, sind Arbeitgeber verpflichtet,
die tagliche Arbeitszeit ihrer Arbeitnehmer zu erfassen.

Diese Regelung soll dem Schutz der Arbeitnehmer dienen und eine
bessere Kontrolle und Durchsetzung der geltenden Arbeitszeitvor-

schriften ermdglichen.

Mit dem BAG-Beschluss wurde eben-
falls festgelegt, dass diese Erfassungs-
pflicht auch fur Uberstunden und
Mehrarbeit gilt. Nach einem Urteil des
Europdischen Gerichtshofs (EuGH)
hat auch das Bundesarbeitsgericht
entschieden, dass Arbeitgeber ver-
pflichtet sind, ein System einzufuh-
ren, mit dem die von den Mitarbeitern
geleistete Arbeitszeit erfasst werden
kann. Es gibt jedoch noch keine klaren
Regelungen, wie die Erfassung der
Arbeitszeit zu erfolgen hat und eben-
falls stehen die notfalls drohenden
Sanktionen nicht fest.

Dieses Urteil hat aber das Bundes-
arbeitsministerium zum Anlass ge-

nommen, nun das Arbeitszeitgesetz
zu reformieren. Mit diesem sollen nun
die Arbeitgeber verpflichtet werden,
den Beginn, das Ende und die Dauer
der taglichen Arbeitszeit aller Arbeit-
nehmer am Tag der Arbeitsleistung
elektronisch aufzuzeichnen. Alterna-
tiv kann die Aufzeichnung auch durch
die Arbeitnehmer selbst oder einen
Dritten erfolgen.

Von der Pflicht zur elektronischen
Erfassung soll mittels eines Tarifver-
trages in einer Betriebs- oder Dienst-
vereinbarung abgewichen werden
konnen. Far kleine und mittlere
Unternehmen sind Ubergangsrege-
lungen vorgesehen.

Die Pflicht zur Arbeitszeiterfassung in elektronischer Form beginnt erst ein
Jahr nach Inkrafttreten des Gesetzes. Fur Arbeitgeber mit weniger als 250
Arbeitnehmern verlangert sich diese Ubergangsregelung auf zwei Jahre und
fUr Arbeitgeber mit weniger als 50 Arbeitnehmern auf funf Jahre. Von der
elektronischen Aufzeichnungspflicht sollen Arbeitgeber mit bis zu 10 Arbeit-
nehmern dauerhaft ausgenommen sein.

Die gezeigten Inhalte basieren auf der SoftENGINE ERP-SUITE 7.0.



Mit der SoftENGINE ERP-SUITE Zeiterfassungslosung haben Sie
die volle Kontrolle uber Ihren Arbeitsalltag.

Profitieren Sie von...

@ Integration in das SoftENGINE BPM Modul PAN: Die Zeiterfassung ist nahtlos
in SOftENGINE PAN und den Personalstamm integriert. Mitarbeiter konnen Uber den
Bereich ,Meine Zeiterfassung" ihre Zeiten erfassen, Korrekturantrage stellen, ihre

Urlaubsubersicht einsehen und einiges mehr - alles in vertrauter Arbeitsumgebung.

® Benutzerfreundlichkeit: Die Funktionen sind intuitiv Uber ein individuelles
Dashboard nutzbar. Ganz gleich, ob es um Anwesenheit, Pausen, dienstliche
Erledigungen, Arztbesuche oder Urlaubszeiten geht - alles kann problemlos in
Ihrer SOftENGINE ERP-SUITE an einem Ort erfasst werden.

@ Transparentes Controlling: Mit einem Ubersichtlichen Cockpit behalten Sie
als Geschaftsfuhrer oder Teamleiter den Uberblick Uber alle Mitarbeiter und deren
Arbeitszeiten. Sie konnen Zeitkonten prufen, den Soll-Ist-Abgleich durchfuhren und
auftretende Differenzen erkennen.

® Optimiertes Urlaubsmanagement: Verwalten Sie den Urlaubsanspruch Ihrer
Mitarbeiter direkt im ERP-System. Die UrlaubsUbersicht zeigt Ihnen, welche Mitarbei-
ter im Einsatz oder im Urlaub sind. Dadurch stellen Sie sicher, dass alle Urlaubszeiten
korrekt erfasst werden und vermeiden Uberlastungssituationen im Team.

& Weniger Aufwand & Gesetzeskonformitat: Da die Zeiterfassung direkt in

Ihrer SOftENGINE ERP-SUITE enthalten ist und die gesetzlichen Anforderungen erfullt,
konnen Sie Kosten und Aufwand fur die Anschaffung einer separaten Software
einsparen.



Grundeinstellungen als Administrator

Um die Zeiterfassung nutzen zu konnen, mussen grundlegende Einstellungen in lhrer

SoftENGINE ERP-SUITE vorgenommen werden. Zunachst ist ein Zugriffsrecht erforderlich,

um den passenden Arbeitsplatz anzeigen zu konnen.

Aktivieren Sie dieses Uber Einstellungen » Konfigurationseinstellungen/Zugriffsrechte
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ERP-KOMPLETT

Designer 4> Aligemein | [ Bearbeiten ) Ansicht 3% Tools I [ Extras ‘ @ e

Meine Businessworkflows

Standard

[OFFICE_APLATZ] - Arbeitsplatz
SO suche: Hier Suchbegriff eingeben (STRG+S)

Stammdaten

Prozesse/Module

ID T Zugriffsrecht E BA 000
Analyse/ Auswertungen 1 Arbeitsplatz deaktivieren
Took 2 Arbeitsplatz ausgeblendet starten
3 BUroWARE-Module einbinden v v
Extras 4 Externe Programme einbinden v v
- 5 Dateien einbinden v v
Einstellungen & et i o tindant -
— 7 Workflow-Scripts einbinden v v
8 Meniwechsel einbinden v v
38 BPM/PAN-Bussineswork... 9 Alle Fenster maximieren bei einer Aufiosung von bis zu 1024x768
2 CRM/Officeplaner 10 rbeitsplatz Verkniipfungen (V50) v v
11 Arbeitsplatz ein- oder ausgeblendet beim Beenden sichern (V50) v v
ﬁ Werenwirtschaft 12 Alle Fenster auf Arbeitsfiach chten bei einer Aufiosung von 800600
ol Kasse 13 Beim Wechsel auf! U vordefinierten beitsplatz verwenden (ab V5.0) v v
‘ o e 14 Vorgegebfmn HOME-Arbeitsplatz nicht verwenden (nur mit CRM?uzmz) (ab v5.0) (NB)
15 Keine Veranderungen am Arbeitsplatz vornehmbar (nur Symbolarafie veranderbar) (ab v5.0) (NB)
(14§ Anlagenbuchhaltung 16 Arbeitsplatz wechselbar (nur mit CRM-Lizenz) (ab V5.0) (NB) v v
@, Kostenrechnung 17 Indiv. Datenbank einbinden (V51) v v
18 Arbeitsplatzbreite mit Strg+Shift+Pfeil links/rechts anderbar (ab V5.0)
34 Zeiterfassung 13 Popup-Meni einbinden (V55) v v
20 Alle Arbei imis falls B Aufiosung Kleiner als 1280x1024 (V54)
21 Alle Arb 1 falls Bl <= 800 Pixel (V55)
22 Statusbearbeitung Arbeitsplatz Verkniipfungen nur fiir Administrator-Bediener (V55)
23 Arbeitsplatz mit Strg+F4 ein- und ausblendbar v v
24 itsplatz vom Vorlagenbediener (Speicherselek laden (Anderungen gelten nur fiir den Vorlage
25 Keine Veranderungen am HOME-Arbeitsplatz vornehmbar (nur SymbolgréBe verénderbar)(NB)

[OFFICE_APLATZ, Nr: 026 - Arbeitsplatz, Redesign Arbeitsplatzfenster verwenden (V559)]




Die Zeiterfassung lasst sich Uber den
ERP-Arbeitsplatz im Bereich Stammdaten
aufrufen. Ist keine Verknupfung vorhanden

oder mochten Sie diese an einer anderen Stelle
(zum Beispiel bei ,Einstellungen”), konnen Sie
Uber Rechtsklick eine neue Verknupfung erstellen.

® Workflow-Script 0
Externes Programm (o] Indiv. Datenbank (o)
Datei 0 Meniwechsel [e)
Weblink (o] Popup-Menii (o)
Favorit (o) Memtab-Script (o)
ERP-Bereich 01: Warenwirtschaft
Programmnummer 1280: 0000
Bezeichnung Zeiterfassung
Icon/Bitmap grof
Icon/Bitmap Klein AP_00_1303_G.BMP
Fenstergréfe 1: Standard

ERP-KOMPLETT InnovationChannel (beta)

Designer
Meine Businessworkflows
Stammdaten
Prozesse/Module
Analyse/Auswertungen
Tools
Extras
Einstellungen

Basisdaten

58 CRM/Officeplaner
5§ Warenwirtschaft
i Kasse

i Finanzbuchhaltung
{4 Anlagenbuchhaltung
@ Kosterrechnung

38 5PMPAN-Bussineswork. .

7@ Mandant

Hund-Katze-Goldfisch GmbH

Heynitz 8
01683 Nossen

Belegzeitraum

Von 01.2023 bis 12.2023

Lizenz
LIZENZNEHMER
Hund-Katze-Goldfisch GmbH

Am Goldfischteich 12
01683 Katzenberg

o4 Aktiviert

000 - Systemverwalter
E:\SOFTENGINE\WEBWARE20\APP\HUNDKATZEGOLDFISCH\

- Per Klick auf die erstellte
Verknupfung gelangen Sie zu

- Ihrem Cockpit mit der

e Administrationsubersicht.
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Y% Administration Zeiterfassung

ERP-KOMPLETT

e1r

Mittwoch, 19.0

4 Algemen | R Tods @ Hife

Designer

Meine Busin flows

Stammdaten Letzte Aktualisierung am 19.07.2023 um 11:17:12

Prozesse/Module

"5 Anwesend - 2 Mitarbeiter 8, personal auf Dienstgang - 0 Mitarbeiter

Analyse/Auswertungen

B 1 Cockpit 37 2 Urlaubsibersicht § 3 Zeitkonten " 4 Zeitkorrekturantrage 4. 5 Zupriifende Zeitkonten & 6 Personalstamm I 7 Selektionspool

@ urlaub oder Zeitausgleich - 0 Mitarbeiter

[#] Heute Krank - 1 Mitarbeiter

Tools 2 Rudolf Neumann Eingestempelt (10:51) 12 Sandra Peters 1:
o 722 Pettermann Karsten Eingestempelt (10:51) [} .
Extras E°5| Keine Datensitze
Enstellungen . zum Anzeigen
Sasisdaten
B8 ePrPANBussineswork. .. R
s Ae  Heute hat
59 CRM/Officeplaner % Arbeit beendet - 0 Mitarbeiter S8 niemand Urlaub 1 Unbekannter Personalstatus - 2
1§ Warenwirtschaft
ol Kasse 1 Bet Tiller Nic
g . 13 Philipp Miller Nic!
i Finanzbuchhaltung E= Keine Datensatze
{4 Anlagenbuchhaitung = zum Anzeigen
@ Kostenrechnung
31 Zeiterfassung

@ Zu priifende Korrekturantrage - Anzzhl 0

[E=| Keine Datensatze
% zum Anzeigen.

Hundeschule Berngriiner/10000

' offene Urlaubsantrage - Anzahl 0

:— Keine Datensitze

% zum Anzeigen.

E1-3-F o

Als Administrator richten Sie das System Uber Allgemein » Grundeinstellungen weiter ein.



Klicken Sie auf die unter-
schiedlichen Bereiche, um die

zugehorige Maske zur
Bearbeitung zu offnen.

4 Algemen |

1 standard 2 Zugangscodes
Basisdaten

v Grundeinstellungen

Aufeinander folgende Stempel Nicht Zulassig - Fehlermeldung
Zulassig ab wfle

Stempelfolge Pause/Arbeitsende: Status "Noch zu priifen” wird gesetzt
Zulassig ab @ 3 /5

Tagesart Zeitausgleich: 9: Zeitausgleich
Urlaubszeitraumverarbeitung: Nach Kalenderjahr

Zustandig fur Korrekturantrige: s

& Zuriick

P ——

© sollimmer mégiich sein

Urlaubszeitraumverarbeitung
Urlaubsanspruch wird angegeben:
@ nach Kalenderjahr
() nach Eintrittsdatum

Behandlung gleicher Stempelfolge...
Die gleichen aufeiananderfolgende Stempel sind:

@ Nicht zuléssig -> Fehlermeldung
() Nicht zulassig -> Warnmeldung mit Ja/Nein Abfrage
Zulassig nach Minuten

Behandlung bei Stempelfolge Arbeitsende nach Pause...

Wenn nach einer Pauses ein Arbeitsende gestempelt wird:
@ Soll der Stempel auf ‘Noch zu priifen’ gesetzt werden

() Sollinnerhalb von Minuten méglich sein

©

Hier wird eingestellt, ob der Urlaubsanspruch ab 01.01 (Kalenderjahr)
oder ab dem Eintrittsdatum berechnet wird.

Frei definierbare Tagesarten fiir... e
Zeitausgleich:
9: Zeitausgleich >
1. Tagesart und Grund fir Dienstgang: _
10: Berufsschule »
7: Berufsschule »
2. Tagesart und Grund fur Dienstgang
7: AuBentermine b
4: AuBendienst/Termin bei Kunden >
3. Tagesart und Grund fiir Dienstgang e

4, Tagesart und Grund fir Dienstgang

5. Tagesart und Grund fiir Dienstgang

@ Hier geht es darum, wie gleichartige Vorgange behandelt werden sollen. Das kénnte zum Beispiel
der Fall sein, wenn 8.00 Uhr ,Kommen" und 10.00 Uhr ,Kommen" gestempelt wird. Grundsatzlich
ware dann davon auszugehen, dass ein ,Gehen” oder gleichartiger Vorgang fehlen wirde.

An dieser Stelle definieren Sie, wie diese Stempelvorgange zu behandeln sind.

@ \Wenn eine Pause gestempelt wurde, musste normalerweise im Anschluss zunachst die Pause
beendet und die ,normale” Arbeit wieder aufgenommen werden. Wird nun ein Arbeitsende ,Gehen”
gestempelt, kann davon ausgegangen werden, dass vergessen wurde, das Pausierende zu stempeln.

© Hier legen Sie fest, ob der Urlaubsanspruch pro Kalenderjahr (01.01. - 31.12.) oder ab Eintrittsdatum
verwaltet wird. In Deutschland ist die Einstellung immer ,Kalenderjahr*, fur Osterreich kann auch
,ab Eintrittsdatum” gewahlt werden.

@ Sie legen hier Tagesarten flr Zeitausgleich bzw. verschiedene Dienstgange fest. FUr Zeitausgleich
wird die Tagesart hinterlegt, bei Dienstgangen gibt es eine Kombination von Tagesart und Grund.
Die Tagesarten selbst werden nicht in der Zeiterfassung angelegt, sondern aus der Tagesplanung
Ubernommen. Sie finden diese Uber den Terminassistent. Dort unter ,Extras” sind dann auch die

Tagesarten aufrufbar.



In den Grundeinstellungen finden Sie die Zeitkontenmodelle. Klicken Sie auf ,Hinzufigen”, um ein Modell
neu anzulegen oder auf eines der schon erstellten Modelle, um die zugehorigen Einstellungen zu offnen.
Im Beispiel sind Vollzeit und Teilzeit angelegt.
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ERP-KOMPLETT Vorgelagerte Auswahl Zeitmodelle

Desgner 4 tlgenen | (3 gearbeten R Toos | @ rate
n;)a(en
L —e
2 Teizeit
&
Einstellungen - = H .
.::::M } . 1 Arbeitszeiten 2 Pausenzeiten
58 CRM/Officeplaner
et 1:Vollzeit
ﬂm Die Rahmenzeiten werden fir die ‘Bewertet von/bis' Werte im Journal NICHT beriicksichtigt
M Franzbuchhaitung
Rahmenzeit Beginn Rahmenzeit Ende Mit Kernzeit Kernzeit Beginn Kemnzeit Ende Solistunden
@ Kosterrecung Montag 08:00 18:00 Nein - @ e 08:00
8 zeiterfassung
Dienstag 06:00 18:00 Nein Ea 4~ 08:00
Mittwoch 06:00 18:00 Nein + 4 08:00
=13
= ik Donnerstag 06:00 18:00 Nein + -l 08:00
7 Freitag 06:00 16:00 Nein bl g 08:00
Zeiten
Rahmenzeitbegnn  * [T | Samstag - ia Nein o+ ks e
Rahmenzeit Ende S 18:00 Sonntag ot -+ i) + ¥+ +
Mit Kernzeit 7
Kernzeit Beginn ’ e 40:0
Kernzeit Ende
Sollstunden rd 08:00
Klicken Sie in der Tabelle auf einen Tag,
i ¥ ingo
S um eine Mﬂaske fur da; Emblebe”n dgr T
Zeiten zu offnen. Selbiges gilt fUr die
Bl Definition der Pausenzeiten.
T abbrechen (ESC) | Speichem (F10)
1 Arbeitszeiten 2 Pausenzeiten
1:Vollzeit
Zeitmodell Vollzeit fiir alle o x
= Begin e P'::# et i e i, Beginn Ende Pflichtoause in Min. pro Tagin Min.
Hontag 09:00 10:00 Beghef i 0 60
Ende 10:30
Dienstag Pfichtpause in Minuten 15 60
Pausenzeitraum 2
Mittwoch Begion 12:00 60
Donnersta Eade 1500 60
i Plichtpause in Minuten 45
Freitag Pausenzeitraum 3 N 30
Begn [
Samstag Ende
Pfiichtpause in Minuten
Somizg Gesamtmindestpause pro Tag
Minuten 7/ 10
Mit Klick auf das Zeitmodell ¢ffnen Sie die = '
allgemeinen Daten des Modells. Hier ist wichtig, Aljemetre nares ]
D 1
dass Sie festlegen, wie die Rahmenzeiten im sezedrung Vol
Zeitjournal berucksichtigt werden. e
Die Rahmenzeiten fiir die Bewertet von und Bewertet bis Felder
im Zeitjournal beriicksichtigen

Ein Beispiel zur Erlduterung:

Wenn die Rahmenzeit nicht bertcksichtigt wird
und es wurde bereits 7.00 Uhr gestempelt, obwohl die Rahmenzeit erst 8.00 Uhr beginnt, dann zahlt diese
Zeit trotzdem. Wird die Einstellung ,Rahmenzeiten bertcksichtigen” aktiviert, dann wirde nur die Zeit
gewertet, die innerhalb der Rahmenzeiten liegt, unabhangig davon, ob bereits friher gestempelt wurde.



Konnte ein Stempelvorgang nicht ausgefuhrt werden, konnen Mitarbeiter einen Korrekturantrag stellen.
Mogliche Grinde fur solche Antrage lassen sich bereits in den Grundeinstellungen unter den
Korrekturantragsbegrundungen vorbereiten.

Begriindung 1: Vergessen zu Stempeln

Begriindung 2: iterf: nicht ichb

Begriindung 3: Internet nicht verfiigbar
Hinzufiigen...

\ Begriindungen fiir abgelehnte Korrekturantrage

Begriindung 1: Zeitbestatigung nicht erbracht [
Hinzufiigen...
v Arbeitsstandorte
Standort 1: Buro
Standort 2: Homeoffice
Standort 3: Werkstatt
Standort 4: Ausbildungsmesse
Hinzufigen...

H
1 Standard 2 Zugangscodes
Basisdaten
Begriindung 1: @ Vergessen zu Stempeln
Begriindung 2: Zeiterfassung nicht erreichbar
Begrindung 3: Internet nicht verfigbar
Hinzufiigen...

v/ Begriindungen fir abgelehnte Korrekturantrage

|

Begriindung 1: Zeitbestatigung nicht erbracht
Hinzufiigen...

1 standard 2 Zugangscodes
Basisdaten

Analog dazu kénnen
auch Grunde fur
Ablehnungen vorbereitet
werden.
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Legen Sie nun noch die moglichen
Arbeitsstandorte fest. Diese kdnnen
zusatzlich mit einer Gultigkeit versehen
werden. Solche Gultigkeiten sind
beispielsweise dann sinnvoll, wenn ein
Arbeitsplatz nur fur einen bestimmten
Zeitraum relevant ist, etwa eine
Ausbildungsmesse oder ein Projekt
bei Kunden. Ist der Zeitraum
Uberschritten, kann er vom
Arbeitnehmer nicht mehr

ausgewahlt werden.

ERP-KOMPLETT Arbeitsstandorte

Gultig bis Deaktiv

Designer

4 tlgemein | (3 pearbeiten ) Ansicht | @ ife
Meine Businessworkflows L Stondnd
Stammdaten Daten

D Bezeichnung Giltig von

Prozesse/Module =

Analyse/Auswertungen

Tools

Extras k

Einstellungen

17.07.2023 Mo  21.07.2023 fFr

Basisdaten
38 5PM/PAN Bussineswork. ..
'; CRM/Officeplaner
5§ Warenwirtschaft
i Kasse
il Finanzbuchhaltung
£ Arlagenbuchhaltung
@ Kostenrechnung
58 Zeiterfassung



Zum Abschluss mussen noch die Zugangsmoglichkeiten fur Mitarbeiter angelegt werden. Das erfolgt
Uber die Registerkarte Zugangscodes.

Sie kdnnen unabhdngig von den angelegten ERP-Usern beliebigen Mitarbeitern Zugange freigeben.
Diese konnen allerdings nur am Terminal genutzt werden. Regulare Bediener haben die Moglichkeit,
im Arbeitsplatz den Bereich ,Meine Zeitverwaltung” zu nutzen.

Zugange konnen mittels RFID Karte oder Uber eine Nummer, einen sogenannten PUK Code, erfolgen.

- - ;

42 Algemen | (% Bearbeiten H

1 Standard 2 Zugangscodes

O suche: Hier Suchbegriff eingeben (STRG+S) Anzahl Datensatze: 5
Personalnummer RFID-Code Giiltig von Giiltig bis PUK Code Giiltig von Giiltig bis Gesperrt &
2 : Neumann, Rudolf 100 ' 100 FS
1 :Tillr, Bert 101 101 =
13 : Miller, Philipp 102 102
12 : Peters, Sandra
722 : Karsten, Pettermann
79 gbirechen | 7 Eert stellen
1 Standard
Neuanlage Zuganscode
RFID-Code a2 B -
Personalnummer / 21: Schmidt, Julia » |
HH
RFID Code Giiltig von s/ » 7]
] RFID Code Giiltig bis s » 1]
y
PUK Code 7
PUK Code Giiltig von 7 »
PUK Code Gllltig bis / »
Gesperrt /
v
4

Parameter den Mitarbeitern zuordnen (Administrator)

Zuruck in Ihrer Adminstrationsansicht der Zeiterfassung klicken Sie auf die Karteikarte Personal-
stamm, um die zuvor getroffenen Einstellungen zuzuweisen.
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ERP-KOMPLETT 7Y Administration Zeiterfassung - Zeiterfassung

Desgner £ tlgenen | [ pearbeiten (] Aoscht 3R Toos | @i 48
Meme Busnesswarkfiows W1 et 2 derscht @ 3 Zeibonten  /* 4 26tiomekturantrage A § 2uprifende Zeitonten @ 6 Personatstamm | ] 7 Selektionspool
Stammdaten Selektion

~ S fGesantesPersonal] O Suche: Her Suchbegrif engeben (STRGS)
Prozesse/Medule

v 9§ Arbeitsgruppen Perscnainummer Vorname Neme Begim Zeithants ] honisalday Zeithontosaido akiuel @
i 1 Bert Tiler 01.07.2023 18.07.2023 +45td. 50Mn. ES
Todk 2 Rudolf Neumann 0107.2023 19.07.2023 35:00 +265td, 27Min, ™
3 Davd TRETEER +05td. 0Mn.
Extras 11 Patica Fuchs +05td, 0Mn.
N 2 sanda peters 17.07.2023 19.07.2023 +05td, 0Mn,
13 Phigp Mober 17.07.2023 19.07.203 +55t. s4Mn,
E. 16 Abert Schwarzuss +05td. oM.
15 Rudolf Neunam +05td. OMin.
Bompaiasoenak.. S 1 e —
%3 CRMOffcepianer 2 Ma k web) +05td. OMn.
31 Wolfgang Wagner +05td. 0Mn.
P Mwadtden 32 serta Beder +05td. OMn.
i Kasse 33 30 Hofer +05td. 0Mn.
41 Chistan Krieger +05td. 0Mn,
ulyraraihanss 42 Obver Schmt +05td. OMn.
{58 Anlagenbuchhaitung 43 Raph Krause +05td. 0Mn, a
& Kostemrechvung 91 Ciauda moer +05td. 0Mn, -
52 Abel Hahn +05td. OMn,
S Zeiterfassung 721 Jochen Holm +05td. OMn. =
722 Pettermann Karsten 18.07.2023 18.07.2023 +35t. 31hn. 54
L}

-



(o[ x|
42 Algemein | [ Bearbeiten ) Ansicht 3 Tools | [ Extras @ Hife -
1 Geschaftlich ~ 2Privat
Angaben zur Person Angaben zur Person
Personalnummer e 21
Vorname  dulia Julia Schmidt
Name /" Schmidt Abteilung = Buchhaltung
Telefon Y
Aufgabengebiete Mobiltelefon | |
Position " Buchhalterin E-Mail-Adresse [+
Standardarbeitsgruppe Vd 5: Buchhaltung » k
2ustandigkeitsbereich rd »
Kommunikation Urlaubszeitraume
Telefon 7 4 £ Suche: Hier Suchbegriff eingeben (STRG+S) Anzahl Datensatze: 0
Mobil ra Jahr  Rest Vorjahr Sonderurlaub  Anspruch p. Jahr  Anspruch Gesamt  Genommen  Noch verflgbar @
E-Mail Adresse ' =
|
EH
Zeiterfassung
Beginn Zeitkontofihrung 2 » &
v
Zeitkontofihrung geprisftbis » 4
Zeitkontosaldovortrag 4 + S =
Zugeordnetes Zeitkontenmodell Zugeordnete Arbeitsstandorte
O Suche: Hier Suchbegriff eingeben (STRG+S) Anzahl Datensétze: 1 £ Suche: Hier Suchbegriff eingeben (STRG+5) Anzahl Datensatze: 2
Zeitkontenmodell Giiltig ab Giltig bis A Arbeitsstandort El n
2 : Teilzeit ; 500001  Buro B
500002 + Homeoffice 5 Abbrechen (ESC) | | Speickern (F10)
EH X
= 1 Standard
v Daten
<z . " = !
Diesen nurim bzw.
dh F - nur an bestimmten Wochentagen zur Verfiigung stellen
Giiltigkeitszeitraum von »
Giiltigkeitszeitraum bis »

@
Im Personalstamm legen Sie fur jeden Mitarbeiter die zuvor z:i
definierten Zeitkontenmodelle und Arbeitsstandorte fest.
Jeder Bereich lasst sich umfassend individualisieren. e

Diesen Standort nur Gber die Stempeluhr

2ur Verfiigung stellen:

Slt’::iort = 500002 - Homeoffice

SoftENGINE ERP-User anlegen & Terminal starten

Zeiten konnen im Bereich ,Meine Zeiterfassung” oder an einem Zeiterfassungsterminal erfasst
werden. Es kdnnen mehrere dieser Terminals eingerichtet werden, dabei bendtigt jedes Terminal
einen eigenen SoftENGINE ERP-User. Sie erstellen diesen Uber Allgemein » Bedienerverwaltung.

7 SOftENGINE ERP-SUITE® 7.00.403.86854 /1993-2023 (c) SOftENGINE (Build : 0) [oT%] (& [El=IE]e]
Hund-Katze-Goldfisch GmbH : 01,2023-12.2023 als (000): INTERN]: [V2] Mitwocn, 19.07.2023 - 11:30:32 (227.2 MB/137

~ Allgemein Oberflache Berechnungen Formulare Tools Einstellungen Extras BPS  Amsicht  Aktuell geoffnet (1) 2 ® D@D

ERP-KOMPLETT 7% Bedienerverwaltung

Desgner £ tlgenein | [ Bearbeten <] Anscht 2 Todls | [ Exras f Erstehungen | @ e FER |
Mene Busnessworkows | e =
stammdaten Gbersicht Daten
prozesse/Module o ot
» £ Ale arbeitsgruppen Stats N, Name personginunmer Teefon £-#42i Kontonummer WKCLFEKAP @
Analyse/Auswertungen » @ Alerolen 5 ool sy 722« Kasten, Pettesmaon I 3
Todk @ 001 BertTiler 1 : Tier, Bert 1: vvv v u
; @ 002 Rudofeumam 2 ¢ Neumann, Rudoff 2: vev v v
Extras Wl 003 David TREIBER 3 : TREIBER, David vvv v
= 011 Patrica FUCHS 11 : Fuchs, Patrida. v v v
ERE oD W o SmdePETERS 12 : Peters, Sendra v v
v W 013 PhippMILER 13 : Maler, Phipp e v
% 019 AbertSCHWARZMUSS 14 : Schwarzuss, Abert v v v
Beerpavsussnesnor... % 021 uasowDT 21 : Schmidt, 2a: vev v
53 CRMIOfceplaner W on Mawen 22 1 Wed, Ma vev v
8 031 Wolfgang WAGNER 31 : Wagner, Wolfgang 31: v
3§ Wreosictactah % 0% seweOm 32 : Bedker, Berta vev
i Kasse 38 033 JaHOFR 3 < Hofer, Jan v v 8
3 041 Chvistan KRIEGER 41 :Krieger, Civistan “ v v L
& i 98 092 Oiver SCHMIDT 42 : Schmid, Ohver v v E
3 Anlagenbuchhaltung = 043 Ralph KRAUSE 43 +Krause, Ralph v v 5
L o vee 3 :Krause, Rabh .
- 049 PACKSTAT 43 :Krause, Raiph
O Zek Ty @ 091 CaudeMOUER 91 : Maler, Cauda v v %
a 092 Abel HAHN 92 : Hahn, Abel 92 vy
WEBWARE Tean v
I

W DT e T pus TV
o 102 Manuel 02 : v

= 103 Raphael 103 ¢ vvv v v
w

@

aa

701 Marina 2ang o1 1 vev v
202 Norbert Schweinzer 202 702 3 P



" 43 Algemein ’ [ Bearbeiten | [= Extras ’ @ tife H
'
Vergeben Sie einen Namen und 1Standard 2 Zugeordnete Mandanten 3 Zugeordnete Arbeitsaruppen 4 Zugeordnete Rollen
. . Daten
stellen Sie als Bedienerart b i - ‘
Unbed|ngt "1 8:PAN-Ze|terfaS- Name eiterfassung Terminal ‘
. “o I Bedienerart 18: PAN-Zeiterfassungsterminal -
sungsterminal” ein. | . . ‘
‘ ersonalnummer » |
|
I Mandant
‘ Dieser Bediener steigt autom. in den gewahlten Mandaten ein
\ und startet die Stempeluhr ‘
|
|
\ Mandantennummer 3: HundKatze-Goldfisch GmbH 4 ‘
“ Arbeitsstandorte 500001 : Biiro »
LogIn
2 SoftENGINE Bedenemummer 100 »
Codewort [ —
Mandant 000000
ERP-SUITE 7.0 (WIN-UI) == |
. Belegzeitraum (
Zugangscode  wmememes
WAWI - CRM - FIBU - BPM - ANBU - KORE - PPS - KASSE
Lmuﬁchﬁhen Abbrechen — =
Einstellungen
TAPI aktiviert .
= = sorache 0:devtch ‘ Um das Terminal zu nutzen,
= o~ = M ot ' ird di
J l il Misang 7iMaert ? wird die SoftENGINE ERP-SUITE
Schwarzes . . .
o mit einem PAN-Zeiterfassungs-
e terminal-Benutzer gestartet,
im Beispiel der Bediener 100.
Angemeldete Bediener

[000 Systemverwalter (HundatzeGoldfisch GmbH)
002 Rudolf Neumann (Hund-Katze-Goldfisch GmbH)

LIZENZNEHMER
Hund-Katze Goldfsch GmbH, 01683 Katzenberg

Das Terminal wird nun
gestartet und wartet auf das
Einlesen einer RFID-Karte oder

Zum Anmeld
das Eingeben einer PUK RFID‘:(r:tt:T:rw::den 11:31:47

Mittwoch, 19 Juli 2023

w’}w " “la

1h:21:88

Die PUK fUr einzelne Mitarbeiter
ist in den Grundeinstellungen
anzulegen.

Zum Anmelden
PUK verwenden

*%%k




i In gL

Pause Gehen Arbeitsende

11:32:05 Sl Schoide 3

Mittwoch, 19 Juli 2023 Letzter Stempel: -/~

ol
Meine Daten einblenden

Abbrechen

Nach Eingabe der PUK (oder dem Einlesen der RFID-Karte) kann ein Zeitstempel
gewahlt werden.

M i |

Gehen Arbeitsende

11:32:44 i Sl

Mittwoch, 19 Juli 2023 Letzter Stempel: Kommen - 11:32:16

EE + 0 Std. 0 Min. “ 0 Std. 1 Min. s 0 Std. 0 Min.

05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00

Abbrechen

Bei Klick auf ,Meine Daten einblenden” wird die aktuelle Ubersicht der erfassten Zeiten
einsehbar. Dabei ist ,Kommen" deaktiviert, da dieses bereits gestempelt wurde. Im Cockpit
des Administrators aktualisieren sich die Informationen dementsprechend.

[eTe] =] EI=1E%]

Mittwach, 19.07.2023 - 11:33;

2 SoftENGINE ERP-SUITE® 7.00.403.86854 /1993-2023 (c) SoftENGINE (Build : 0)
Hund-Katze-Goldfisch GmbH : 01.2023-12.2023 als Sy (000): INTERN]: [V2]
 Aligemein Oberflache Berechnungen Formulare Tools Einstellungen Extias EPS Ansicht  Aktuell geoffnet (1) 2

ERP-KOMPLETT 7 Administration Zeiterfassung

4 tloenein | R Toos @ e

W1 Cockpit % 2 Urlaubsibersicht @ 3 Zeitkonten 4 Zeitkomekturantrge & § 2uprifende Zeitionten & 6 Personaistanm [ 7 Selektionspool
Letzte Aktualisierung am 19.07.2023 um 11:33:13

T Anwesend - 3 Mitarbeiter 8, personal auf Dienstgang - 0 Mitarbeiter 8 urlaub oder Zeitausgleich - 0 Mitarbster 5] Heute Krank - 1 Mitarbeiter
2 Rudoif Neumann Eingestempelt (10:51) 12 Sandra Peters 1: Ganzer Tag Krank
o 21 Juia Schmidt Eingestempelt (11:32) % B
v Kelne Datensdtze
722 Pettermann  Karsten Eingestempelt (10:51) = e .
zum Anzeigen.

8 ePvPaN Bussineswork.. =
) Heute hat
58 CRM/Officeplaner P Arbeit beendet - 0 Mitarbeter 2! niemand Urlaub i Unbekannter Personalstatus - 2 Mitarbeiter
T Warenwirtschaft
il Kasse. 1 Bet Tiller Nicht eingestempelt
o e Shal T e,



ind-Katze-Goldfisch GmbH : 01.2023-12.2023
Aligemein  Oberflache

RP-KOMPLETT

Desigrier

ne Businesswork
Stammdaten
Prozesse/Madule
alyse/ Auswertungen
Tooks
Extras
Einstellungen

ssdaten

BPM/PAN-Bussineswork...

CRM[Officeplaner
Waremwitschaft
Kasse
Frnanzbuchhaltung
Anlagenbuchhaltung

Alles im Blick

Die Administration der Zeiterfassung bietet Ihnen neben dem Cockpit samtliche grafisch aufbereitete
Ubersichten tber Urlaub, Zeitkonten, Korrekturantrage der Mitarbeiter und vieles mehr.

7 SOftENGINE ERP-SUITE® 7.00.403.86854 /1993-2023 () SoftENGINE (Build : 0)
Hund-Katze-Goldfisch GmbH : 01.2023-12.2023 als s (000): INTERN]: [V2]
v Aligemein QOberfliche Berechnungen Formulare Tools Einstellungen Extras PPS Apsicht Aktuell geoffnet (1) 1

ERP-KOMPLETT

E] B
Mittwoch, 238.4

® D

7}5‘ Administration Zeiterfassung

Designer
Meine Busiessworkfiows
Stammdaten

Prozesse/Module

G Algemen | R Tods @ ife

W 1 Codoit 37 2 Urlaubsibersicht @ 3 Zeitkonten

Selektion
~ O e
+ 5§ Arbeitsgruppen

" 4 Zeitkorrektirantrage 4. 5 Zuprifende Zeitionten £ 6 Personalstamm 8l 7 Selektionspool
Ubersicht Zeitkonten
2 <

19.07.2023  KW.29.2023 Wl 2023 2023

Analyse/Auswertungen % (1] Vertrieb 5 Suche: Her Suchbegriff eingeben (STRG+S) Anzahl Datensa
Tooks B [ verwdltng
% (3] Marketing
Extras .
%5 [4] Geschaftsleitung
Einstellungen %3 [5] Buchhaitung
" 3 [6] Lager
Basidaten P
8 5PMPAN Bussineswork... 58 [39] ALLE (fur PAN)
58 CRM/Officeplaner
1§ Warenwirtschaft
o Kasse
Jii Fnanzbuchhaltung
{4 Anlagenbuchhaltung
@ Kostenrechnung
4 zZeiterfassung
6 1090 h 99:22h 05:42h 82:34h 35:00 h 37:14h 10:220h 16:00 h 16:00 h
Zeitauftellung Zeiten Pro Personal (1/2)
150:00 h
100:00 h
< 50:00 h
— —
0:00h —_— — —_—
1: Tiller, Bert 2: Neumann, Rudolf 12 : Peters, Sandra 13 : Miller, Philipp 21 ; Schmidt, Julia 722 : Karsten, Pettermann

itszei [ ] itszeit @ Dit L] ® urlaub @ Krank

SOFtENGINE ERP-SUITE® 7.00.403.86854 /1993-2023 (c) SoftENGINE (Build : 0) o] = [E=1m=]
als (000): INTERN]: [V2] ch, 19.07.2023 - 11:35:55 (247.3 MB/140 GREAT=ARTECHR
Berechnungen Formulare  Jools [Einstellungen Extras PPS  Ansicht Aktuell gesffnet (1) 2 B foz<]
Administration Zeiterfassung
£ Algemen | [ gesbeten 2 Tocs | @ ife -
W 1 Codoit 7 2 Urlaubsiibersicht @ 3 Zeithonten  * 4 Zeithorrekturantrage A, 5 Zu prifende Zeitkonten  § § Personalstemm [l 2 Selektionspool
Tagessummen Journal pro Tag
52 Ab13.07.2023 KW.29.2023 07.2023 2023 Ale  Nur Nur Noch zu Bewertet
@ £ r v Icon s bis Daver | ;oW
. . 2 B, | s 12:11:47 12:48:25 00:36:38 | 12:11:00
Iy 2 : Neumann, Rudolf 17.07.2023 Mo 00:00 00:00 08:00 00:00 0800 o120 Wl | P00000O : Pause | 12:48:26 12:51:06 00:02:40 | 12:48:00
AD00000 : - 10014
v D | s 12:51:07 00:00:00
Automatikstempel
| zeitstempelart | patum Daver Tageshalfte nfo
Stempeleintrage
| Datum Beantragt
P | 0:Kommen 05.07.2023 12:11:47
0| 1:Pause 05.07.2023 12:48:26
P | 0:Kommen 05.07.2023 12:51:07
o Zeitstempel hinzufugen
2 SoftENGINE ERP-SUITE® 7.00.403.86854 /1993-2023 (c) SoftENGINE (Build : 0) [eTe] =1

Hund-Katze-Goldfisch GmbH : 01.2023-12.2023 als

~ Aligemein  Oberflache

ERP-KOMPLETT

Berechnungen  Formulare

(000): INTERN]: [V2]

Tools Einstellingen Extras PPS Ansicht Aktuell geoffnet (1) 2

istration Zeiterfassung

Hundeschule Berngriiner/ 10000 Designer £ agemen | (3 pearbeten 2 Toos | @ rte
Mene Busnesswolkions g | codgit 5 2 Urlapgsubersicht @ 3 Zstonten /'8 As 3 az
Stammdate Uraubszetraume
Prozesse/Module {7 Kelendenar )
Analyse/ Auswerty P suche: Her suchbegnt engeben (STRG+S) A
Took Personal Resturlaub Vorjahr Sonderuriaub  Urlaubsansoruch pro Jahr  Urlaubsanspruch Gesamt Genommen Resturlaub Genehmigt Beantragt Noch verfugbar
Extras = 12:
Enstellungen
Bossdaten
B8 oPMpPAN Bussineswork...
58 CRM/Officeplaner
B waremirtschatt
i Kasse
M Fnanzbuchhaltung
&
B vy
Details



Die Zeiterfassung aus Sicht des Anwenders

Als Mitarbeiter rufen Sie die Zeiterfassung in lhrer SoftENGINE ERP-SUITE Uber
Meine Businessworkflows » Meine Zeiterfassung auf. Eine Lizenz fur PAN Businessworkflows
ist erforderlich! Alternativ Iasst sich Uber ein Zugriffsrecht ein Icon zum Direktaufruf einblenden.

A SoftENGINE ERP-SUITE® 7.00.403.86854 /1993-2023 (c) SoftENGINE (Build : 0) [e1e] B=1mE]l
Hund-Katze-Goldfisch GmbH : 01.2023-12.2023 angemekdet als Rudolf Neumann (002): [Designberechtigung: INTERN]: [V2] Mittwoch, 19.07.2023 - 11,35:59 (105.6 B!
~ Allgemein Qberflache Berechnungen Formulare Tools Einstellungen Extras PPS Ansicht Aktuell geoffnet 2

ERP-GESAMT InnovationChannel (beta)

Designer
N 1@ Mandant

Hund-Katze-Goldfisch GmbH

Meine Businessworkflo...

4@ sasisdaten

Heynitz 8

W on:coc 01683 Nossen
[ PAN - Monitor
[y Prozessbeschreibungen
e e G

.. Belegzeitraum ”
I ERPCodpit Von 01.2023 bss 12.2023
& FavoritenModule
# Favoriten/Daten R

# 2uBearbeiten (21) Lizenz
15 osteingang (51) LIZENZNEHMER

Hund-Katze-Goldfisch GmbH
¥ Termine (0)

3 S Aufg Am Goldfischteich 12

01683 Katzenberg
Verkaufschancen (10)

i Kontaktmanagement

Ceszsemara |0 Aktiviert

# allg. interne Tatigk... (0) 002 - Rudolf Neumann

E:\SO TZEGOLDFISCH\
Stammdaten

A SoftENGINE ERP-SUTTE® 7.00.403.86854 /1993-2023 (c) SoftENGINE (Build : 0) [(ee] B EI=1m&]
Hund-Katze-Goldfisch GmbH : 01.2023-12.2023 angemeldet als Rudolf Neumann (002): [Designberechtigung: INTERN]: [V2] Mittwoch, 19.07.2023 - 11:37:44 (120.9 MB/882

+ Allgemein Qberflsche Berechnungen Formulare Tools Einstellingen Etras PPS Ansicht Aktuell gecffnet (1) 2 P D>

ERP-GESAMT

Designer £ Algemen | () Anscht 3 Tooks | @) tife
Meine i

O 1 Meine pel G 2 Men Zeitkonto v T 3 Mein Zeitioumal  # 4 Mene Korrekturantrage 33 5 Urlaubsubersicht
3 Basisdaten

3 Pan - Codoit

AN -Monitor

I3 Prozessbeschveibungen
Titeu...

B =RPCodoit e

s Tu gL
et Dienstgang Arbeitsende
# 2uBearbeiten (31)
i Posteingang (51)

e 11:37:45

. = Rudolf Neumann
2 Te &
; Mj ‘"fwb%r Mittwoch, 19 Juli 2023 Letzter Stempel: Kommen - 10:51:35

T Kontaktmanagement
Q) Meine Zeiterfassung

| b Arbekszek /R
2 alg. ntere Tatgk... (0) [ by + 26 Std. 27 Min. 0 Std. 47 Min. 0 Std. 0 Min. ' 9Tage

05:00 06:00 07:00 08:00 09:00 10:00 11:00 12:00 13:00 14:00 15:00 16:00 17:00 18:00 19:00

Stammdaten
Prozesse/Module

Analyse/ Auswertungen

Tools

Extras

Enstelungen GEERT=RTECH 7 Tk

In Ihrer Stempeluhr finden Sie einen Uberblick Uber Ihre Arbeitszeiten. Gleich wie auf dem zuvor
gezeigten Terminal kénnen Sie auch hier Ihre Zeiten erfassen bzw. Informationen dazu einsehen.



7 SOftENGINE ERP-SUITE® 7.00.403.86854 /1993-2023 (c) SoftENGINE (Build : 0)
Hund-Katze-Goldfisch GmbH : 01.2023-12.2023 angemeldet als Rudolf Neumann (002): [Designberechtigung: INTERN]: [V2]

~ Algemein Qberfliche Berechnungen Formulare Iools [Einstellingen Extras PPS Ansicht Aktuell gesffnet (1)

ERP-GESAMT

Meine Zeiterfassung

[oTe] [E] AI=IEIe]
Mittwoch, 19.07.2023 - 11:38:27 (125.0 MB/884

B 5 B @

Designer

Meine Businessworkflo...

13 Basisdaten

3 Pan - Codit

I PAN - Moritor

124 Prozessbeschreibungen
THeu...

EllERP Codkpit

& FavoritenModule

[ Favoriten/Daten

# 2uBearbeiten (1)

¥ Posteingang (51)

2 Termine (0)

2 Termine & Aufgaben

8 Verkaufschancen (10)
15§ Kontakimanagement
() Mene Zeiterfassung

# alg. interme Tatigk... (0

Stammdaten
Prozesse/Module
Analyse/ Auswertungen
Tools.

Extras

Enstelungen

£ Algemen | 3 Anscht 3 Tooks | @ e

O 1 Meine Stempehir @ 2 Mein Zeitkonto- Monatsansichty T 3 Mein Zeitournal ¥ 4 Meine Korrekturantrage 7 § Urlaubstibersicht

Rudolf Neumann

Personalnummer: 2

2

Jull 2023
+ 26 Std. 27 Min.

i 2u prifende Stempel
2

. An- und Abwesenheiten im Detail

® Arbeitszeit

15

Stunden

@ Pausenzeit

nh Analyse Ist/Soll

Zu prifende Stempel (Gesamt) Zemkonto +- Urlaubsanspruch Genommen Geplant  Frei Verfugbar
26 Std. 27 Min. 31.0 Tage 7.0Tage 0.0Tage 9.0Tage

< Juli 2023 >

& Mein Zeitkonto +/-

Zeitkonto +/-

01 03 05 07 09 M 13 15 17 19 21 23 25 7 29 3

Tage

Gl #TS0AEECB 76

Die Zeitkonto- und Monatsansicht bietet einen grafischen Uberblick Gber alle Zeiteintrage,
wobei sich der Zeitraum umschalten Idsst.

2 SOftENGINE ERP-SUITE® 7.00.403.86854 /1993-2023 (c) SOftENGINE (Build : 0)
Hund-Katze-Goldfisch GmbH : 01.2023-12.2023 angemeldet als Rudolf Neumann (002): [Designberechtigung: INTERN]: [V2]

~ Aligemein  Oberflache

ERP-GESAMT

Berechnungen  Formulare  Tools

Einstellungen  Extras  PPS  Ansicht  Aktuell gesfinet (1)

Meine Zeiterfassung

e1e] BIf=1mEie]
Mittwoch, 19.07.2023 - 11:38:53 (130.2 MB/884

DB @

Designer

Meine Businessworkflo...

13 Basisdaten

JlPAN - Codigit

AN - Monitor

[Ty Prozessbeschrebungen
TiNeu..

iR Codoit

& FavoritenModue

[ Favoriten/Daten
 2uBearbeten (31)

i Posteingang (51)

#2 Termine (0)

1= Termine & Aufgaben
& Verkaufschancen (10)
5§ Kontakimanagement
() Mene Zeterfassung

# alg. inteme Tatgk... (0)

Stammdaten
Prozesse/Module
Analyse/ Auswertungen
Tools
Extras

Enmstelungen

4 thgemen | ) apscht 3 Tooks

@ 1 Mene Stempelutr @ 2 Mein v T3 m iti | 24 ws
Tagessummen
57 Ab13.07.2023 KW.29.2023 07.2023 2023 <> P ol

sis _Datum
13.07.2023 /00

20230

v
v
A
v
Q 19.07.2023M

26:12

Journal pro Tag

e || | & potenot | ouer | peveret | powertet | puer
- ‘ @ ‘ Aoont: ‘ 08:00:00 00:00:00 | ‘ ‘ ‘
Automatikstempel
| ze | Datum | paver | | 1nfo
@ | 5 renzet | 170720 | | 0 Gonzer Tag |
Stempeleintrage
Storniert | patum | | Beantragt | Korrektur | |
s Zeitstempel hinzufiigen

ali#TF0EECH sk

Mein Zeitjournal gibt Innen die Mdglichkeit, gestempelte Zeiten zu sehen und Stempel zu
korrigieren. Ist beispielsweise vergessen worden zu stempeln oder aus technischen Grinden
kein Stempeln moglich gewesen, lasst sich ein Zeitstempel hier nachholen.
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~ Allgemein Oberfliche Berechnungen Formulare Tools  Einstellungen Extras BPS Anpsicht Aktuell geofinet (1) 2

ERP-GESAMT 7 Meine Zeiterfassung

@ tloemen | [ geabeten ) Anscht 3R Tooks | @ e

Meine Businessworkflo... @ 1 Mene st G 2 Mein Zeithonto- Monatsansicht ¥ 7 3 Mein Zeitioumal  # 4 Meine Korrekturantrage 75 § Urlaubsubersicht

£ sesisdaten Korrekturantrage
B PAN -Codot % 1906023b51907.2023 P AMle Nuoffene Nurgenchmigte  Nur abgelehnte
R PAN - Monitor 5 Suche: Her Suchbegrif engeben (STRGS) rsatze: 17
17y Prozessbeschveibungen
e 2 ‘Zam\mq 03.07.2023 Mo 18:50 3 : Arbetsende ) 05.07.2023 i 05.07.2023 Mi =
P Codpt 2 : zeitiSintrag 04.07.2023 04 o751 0 +Kommen 1 18.07.2023 /0 18.07.2023/00
8 i) 2 : Zeitnachrag 04.07.203 00 09:00 1 :Pause 1 18.07.2023 /00 18,07.2023 /00
ol g 2 : zeitnachrag 04.07.2023 01 09:20 0 : Kommen 1 18.07.2023 00 18072080
B Favoriten/Daten 2 : Zetnachtrag 04.07.2023 i 11:10 2 : Dienstgang 1 18,07.2023 i 18.07.2023 i
i 2o tetien G5 2 : Zeitnachtrag 04.07.2023 01 9% 3 ; Arbetsende 1 18.07.2023 /01 See waren doch 18 U im Buro und sind gegen 18:05 U gegangen 18.07.2023 [
. 2 : Zeitnachrag 12.07.2023 M o740 0 :Kommen 1 18.07.2023 /00 18.07.2023/00
¥ Posteingang (51) 2 : Zeitnachtrag 12.07.2023 M 09:00 1 :Pause 1 : Tiler, Bert 18.07.2023 i 18.07.2023 /i
£ Termine (3) 2 : Zetnachtrag 12.07.2023 M 09:25 1 :Pause : 1 :Ther, Bert 18.07.2023 /00 18.07.2023/00
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() Mene Zetterfassung 2 : Zefnachtrag 12.07.203 M 1306 0 +Kommen 15 Tier, Bert 18.07.2023 /00 18.07.2023/00 -
3 sl inteme Tatigk... (0) 2 : Zeftnachtrag 18.07.2023/00 06:10 0 +Kommen 11T, Bert 18.07.2023 /00 18.07.2023 /00 o=
&
»
Stammdaten
Prozesse/Module
-
X

Enstelungen

BEMT=0wTECE 776

Alle bereits gestellten Korrekturantrage sind auf einer eigenen Karteikarte einzusehen.
Mittels eines Filters sind die Antrage nach dem jeweiligen Status zu sortieren.
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ﬂ Boskidaiin Tagessummen Journal pro Tag
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2 alg. interne Tatigk... (0) [} ‘ 6 : Fehizeit ‘ 17.07.2023 ‘ ‘ 01 Ganzer Tag
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. . . . " .. . . Arbeitsende o
Sie ,Zeitstempel hinzufugen”. Es 6ffnet sich die
. . Begrindung s 1
Antragsmaske, auf der Sie Ihre Daten eingeben 1 [Vergessen S 5 var sonch
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. . L0 e ok i i ik b i O
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FNeu... A
Il ERPCodpit v 18.07.2003/08 0610 e Neuen Zeitstempel beantragen
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Abgelehnte Antrage finden die Mitarbeiter wieder in den Korrekturantragen. Der Grund fur
die Ablehnung wird ebenfalls angezeigt, so dass eine entsprechende Reaktion moglich ist.
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Erleben Sie die Zeiterfassung
in der Praxis auf dem SoftENGINE CAMPUS

Zum CAMPUS

Bitte beachten Sie, dass die gezeigte Version der
SoftENGINE ERP-SUITE von Ihrer abweichen kann.
Bei Interesse oder Fragen, melden Sie sich bitte direkt bei
Ihrem zustandigen Fachhandelspartner.
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